WAŻNE TERMINY- I sem. 2010/2011
	TERMIN
	ZADANIE
	ODPOWIEDZIALNY

	10.09.2010r.
	Wypełnienie dzienników zajęć*
	Wychowawcy klas

	06.09.2010r.
	Wypełnienie wniosku o dopuszczenie programu nauczania do użytku szkolnego

Sprawdzenie i uzupełnienie zapisów w szkolnym zestawie programów nauczania i podręczników
	Nauczyciele

Dyrekcja

	12.09.2010r.
	Uzupełnienie brakujących wpisów w arkuszach, dziennikach za 2009/2010
	Wychowawcy klas, Nauczyciele

	Pierwsze zajęcia
	Złożenie w sekretariacie szkoły (do wywieszenia na tablicy ogłoszeń i stronie www) i przedstawienie Słuchaczom tematów prac kontrolnych (wg zał.)
	Nauczyciele

	11.09.2010r.
	Ustalenie terminów praktyk zawodowych w roku szkolnym 2009/2010
	Kierownik szkolenia praktycznego

	20.09.2010r.
	Złożenie rozkładów (dyrekcji) i wymagań egzaminacyjnych (u Przewodniczących Zespołów Przedmiotowych)-wg zał.
	Nauczyciele

	10.09.2010r.
	Uwzględnienie propozycji N-li w:

- programie rozwoju szkoły

- planie pracy dydaktyczno-wychowawczej

- planie nadzoru pedagogicznego
	Dyrekcja

	07.11.2010r.
	Ostateczny termin złożenia prac kontrolnych

(poprawkowych – 05.12.2010r.)
	Słuchacze

	21.11.2010r.
	Ocenienie i wpisanie do dziennika ocen z prac kontrolnych (poprawkowych – 11.12.2010r.)
	Nauczyciele

	12.12.2010r. godz. 10.00
	Złożenie w wersji elektronicznej zestawienia wyników prac kontrolnych słuchaczy (dopuszczenie do sesji egzaminacyjnej)
	Wychowawcy

	14-21.12.10r.

05-06.01.2011
	Uzupełnienie dokumentacji z egzaminów (indeksy, protokoły, dziennik)- w dniu egzaminu
	Nauczyciele

	07. 01.2010
godz. 10.00
	Złożenie w wersji elektronicznej zestawienia wyników klasyfikacji słuchaczy
	Wychowawcy


* w klasach I – lista obecności załączona do dziennika na dwóch pierwszych zjazdach wrześniowych; listę słuchaczy w dzienniku lekcyjnym i dane osobowe uzupełnić do ostatniego zjazdu wrześniowego.

DODATKOWE CZYNNOŚCI NAUCZYCIELI/DYREKCJI

	ZADANIE
	ZESPÓL/RALIZUJACY

	Aktualizacja dokumentacji PCKU (statut, regulaminy, programy, plany pracy)
	Gabriela Albertin

Elwira Czernicka-Lis

	Mierzenie jakości pracy szkoły

- I. Koncepcja pacy placówki – wewnątrzszkolny system zapewnienia jakości

- II. Kształcenie – Przebieg procesu kształcenia

- IV – Wychowanie i opieka – praca wychowawcza i profilaktyczna placówki
	Dyrekcja

Przewodniczący Komisji Przedmiotowych

Zespoły powołane do realizacji Zarządzeniem Dyrektora



	Wewnątrzszkolne Doskonalenie Nauczycieli
	Jarosław Lis

	Protokołowanie przebiegu Rad Pedagogicznych
	Zboińska Wioletta

	Organizacja próbnych egzaminów zewnętrznych

 - egzamin maturalny

- egzamin potwierdzający kwalifikacje zawodowe
	Gabriela Albertin, Zespoły Nadzorujące

Henryk Radtke, Zespoły Nadzorujące



	Organizacja egzaminów zewnętrznych

 - egzamin maturalny

- egzamin potwierdzający kwalifikacje zawodowe
	Gabriela Albertin, Zespoły Nadzorujące, Zespoły Egzaminacyjne

Henryk Radtke, Zespoły Nadzorujące



	Opieka nad Radą Słuchaczy
	Elwira Czernicka-Lis

	Przygotowanie i realizacja projektów z wykorzystaniem środków unijnych
	Gabriela Albertin, Elwira Czernicka-Lis

Zespoły Projektowe powołane do realizacji Zarządzeniem Dyrektora



	Zakup pomocy dydaktycznych
	Elwira Czernicka-Lis


