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Ogloszenie o przetargu nieograniczonym o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 193.000 Euro

1. Nazwa i adres zamawiajacego
Powiatowe Centrum Ksztalcenia Ustawicznego reprezentowane przez
DYREKTORA
84-100 Puck, ul. Kolejowa 7
tel. (058) 673-44-61 fax (058) 673-44-61

2. Okreslenie trybu zaméwienia
przetarg nieograniczony art. 10 ustawy prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia
2004r. Dz. U. 22004 r. nr 19 poz. 177 z p6ézn. zm.)

3. Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia
www.cku-puck.edu.pl

4. OKkreslenie przedmiotu zaméwienia
Przedmiot zamowienia obejmuje:
Zarzadzanie projektem pn.: Rozwoj kompetencji TI kadry nauczycielskiej placowek
Powiatu Puckiego ~ CPV 79 42 10 00-1

Zad. 1 Koordynator projektu
Zad. 2 Asystent koordynatora projektu
Zad. 3 Pracownik biura projektu

5. Informacje o mozliwosci zloZzenia oferty wariantowe;j
Nie przewiduje si¢ mozliwosci sktadania oferty wariantowej
Zamawiajacy dopuszcza ztozenie ofert na poszczego6lne zadania.

6. Termin wykonania zaméwienia
Wymagany termin wykonania zaméwienia 22 miesiace.

7. Opis warunkéw udzialy w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw dotyczy zadanianr 1i 2
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy;
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
2) posiadaja niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawia
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pisemne zobowiazanie innych podmiotdow do udostepnienia potencjatu
technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamdwienia
3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia
4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia
5) wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia postgpowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym
okresie, co najmniej jedna ushuge zwiazana z realizacja projektu wspotfinansowanego
przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, w tym minimum w jednym projekcie o wartosci co
najmniej 300 000,00 zt
5) posiadaja wyksztalcenie wyzsze
posiadaja znajomo$¢ obslugi pakietu MS OFFICE, Internetu oraz generatora
wnioskow POKL
7) brali udzial w szkoleniach zwiazanych z zarzadzaniem projektow w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci objgtych przedmiotem zamowienia oraz nie podlega wykluczeniu,
do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

1)

2)

aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert — a w stosunku do 0sob fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24
ust.1 pkt 2 ustawy.

zgodny z trescia zalacznika nr 1 do specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia
wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i warto$cia ushugom
stanowigcym przedmiot zamowienia, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow oraz zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze te ushugi

zostaly wykonane nalezycie.
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3) zgodny z treScia zalacznika nr 2 lub 2a do specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia wykaz osob, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca i
ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci.

4) kopie dyplomu ukonczenia studiow

5) certyfikaty z udzialu w szkoleniach

6) formularz ofertowy

Opis warunkéw udzialy w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw dotyczy zadania nr 3

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy;
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawia
pisemne zobowiazanie innych podmiotoéw do udostgpnienia potencjatu
technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalno$ci lub czynnosci objetych przedmiotem zamoéwienia oraz nie podlega
wykluczeniu, do oferty nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:

- formularz ofertowy

- dyplom ukonczenia szkoty $redniej

- dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w prowadzeniu sekretariatu

Komisja w oparciu o dostarczone dokumenty oceni ztozona oferte stosujac kryterium
spetnia/nie spetnia

8. Informacja na temat wadium
Nie dotyczy

9. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie
Cena — 100%
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10. Miejsce i termin skladania ofert
Termin sktadania ofert uptywa 25.01.2010 r. godz. 15:00
Otwarcie ofert nastapi 25.01.2010r. 0 godz. 15:10 w siedzibie Zamawiajacego
($wietlica).

11. Termin zwigzania oferta
Termin zwiazania oferta — 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

12. Informacja o zamiarze zawarcia uUmowy ramowej
Nie przewiduje si¢ mozliwo$ci zawarcia umowy ramowej

13. Informacja o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu zakupow
Nie przewiduje si¢ ustanowienia dynamicznego systemu zakupow

14. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej
Nie przewiduje si¢ dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej.

15. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupehiajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupehniajacych.

Zatwierdzam

Dyrektor
Jarostaw Lis
Puck dnia 14.01.2010r



KAPITAL LUDZKI q > uniA EUROPEISKA - [

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI PRI FUNDUSZ SPOLECZNY Fagn

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zarzadzanie projektem pn.: Rozwoj kompetencji T1 kadry nauczycielskiej placowek
Powiatu Puckiego  CPV 79 42 10 00-1

Zad. 1 Koordynator projektu
Zad. 2 Asystent koordynatora projektu

Zad. 3 Pracownik biura projektu

ZATWIERDZAM

Dyrektor
Jarostaw Lis
Puck dnia 14.01.2010r.
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na
Zarzadzanie projektem pn.: Rozw6j kompetencji TI kadry nauczycielskiej placowek
Powiatu Puckiego ~ CPV 79 42 10 00-1

Zad. 1 Koordynator projektu
Zad. 2 Asystent koordynatora projektu
Zad. 3 Pracownik biura projektu

Niniejsze postgpowanie zostalo ogloszone w dniu 14.01.2010r w siedzibie
zamawiajacego na tablicy informacyjnej ogoélnodostgpnej, na stronie internetowej
www.cku-puck.edu.pl oraz na stronie portalu Urzedu Zamoéwien Publicznych
www.portal.uzp.gov.pl

I. Nazwa i adres zamawiajacegO:

Powiatowe Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
84-100 Puck

ul. Kolejowa 7

e-mail cku-puck@wp.pl

I1. Tryb udzielenia zamoéwienia
Przetarg nieograniczony

I1I. Opis przedmiotu zamowienia.
Zarzadzanie projektem pn.: Rozwo6j kompetencji TI kadry nauczycielskiej placowek
Powiatu Puckiego CPV 79 42 10 00-1

Zad. 1 Koordynator projektu
Zad. 2 Asystent koordynatora projektu

Zad. 3 Pracownik biura projektu

Projekt pn.: ,,Rozw6j kompetencji TI kadry nauczycielskiej placowek Powiatu
puckiego” bedzie dofinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX —
Rozwoj wyksztalcenia 1 kompetencji w regionach, Dziatanie 9.4 — Wysoko wykwalifikowane

kadry systemu o$wiaty
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Przedmiotem zamowienia jest zarzadzanie projektem w zakresie wykonywania zadan
koordynatora projektu (1 osoba), asystenta koordynatora projektu (1 osoba), prowadzenie

biura projektu (1 osoba).

Zakres obowigzkéw Koordynatora Projektu
Rozwéj kompetenciji Tl kadry nauczycielskiej placowek Powiatu
Puckiego

Do zadan koordynatora projektu nalezy:

1) Realizacja projektu zgodnie z zapisami umowy finansowej o dofinansowanie
przedmiotowego Projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym

2) Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu.
3) Nadzoér nad praca 0sob zatrudnionych w projekcie

4) Nadzo6r nad rzetelnym i terminowym sporzadzaniem wnioskow o ptatnos¢, w tym
sporzadzenie ostatniego wniosku o ptatnosc .

5) Niezwtoczne informowanie Projektodawce o jakichkolwiek okolicznosciach
wymagajacych zmiany Harmonogramu realizacji Projektu, w tym przede wszystkim
zmiany majace wplyw na zakres, cele, czy rezultaty Projektu.

6) Obowiazek prowadzenia archiwizacji dokumentacji projektowe;.

7) Obowiazek prowadzenia dziatan informujacych i promocyjnych zgodnie z
obowiazujacym Planem Komunikacji POKL oraz wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

8) Przygotowywanie i koordynacja korespondencji zwiazanej z projektem do Instytucji
Posredniczace;.

9) Przekazywanie Zleceniodawcy sprawozdan z przebiegu wykonywania przedmiotu
umowy.

10) )Kierowanie biezacymi sprawami zwiazanymi z realizacja Projektu.

11) Koordynator zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli prowadzonemu przez organy
wewngetrzne 1 instytucje zewngetrzne w zakresie realizacji Projektu.

12) Koordynator kazdorazowo zobowiazany jest do uzgadniania i przedktadania do
akceptacji Projektodawcy wszelkiej dokumentacji zwiazanej z projektem.

13) Koordynator podlega Projektodawcy.
14) Monitoring strony internetowej projektu.

15) Dokonywanie innych czynnos$ci zastrzezonych do kompetencji Koordynatora.
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Zakres obowigzkéw Asystenta Koordynatora w ramach Projektu
Rozwdj kompetencji Tl kadry nauczycielskiej placowek Powiatu
Puckiego

Do zadan Asystenta Koordynatora nalezy:

1. Informowanie potencjalnych uczestnikow projektu o ofercie kurséw finansowanych ze
srodkéw EFS 1 warunkach udzialu w poszczegolnych formach wsparcia.

2. Wykonywanie zadan sktadajacych si¢ na proces rekrutacji grup docelowych
(formularz zgloszeniowy, regulamin udziatu w projekcie, o§wiadczenia itp.).

3. Organizacja zaje¢ i kot przedmiotowych od strony merytorycznej — kontakt z

prowadzacymi zajgcia, ustalenie harmonogramu zaje¢, dokumentacja zaje¢ (programy,

dzienniki zaje¢, materiaty dydaktyczne, pre-test, post-test, ankiety ewaluacyjne).

Prowadzenie biezacej statystyki projektu (archiwum).

Tworzenie bazy uczestnikow projektu.

Przygotowanie i wydruk zaswiadczen o uczestnictwie w ramach kursow.

N o o &

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu we wspotpracy z Koordynatorem
projektu w zakresie realizacji zadan zaplanowanych w projekcie.

8. Wspdipraca z Koordynatorem Projektu i Administratorem strony www w zakresie
promocji i logistyki projektu.

9. Wykonywanie zadan powierzonych przez Koordynatora projektu.

Zakres obowigzkéw Pracownika biura projektu w ramach Projektu
Rozwdj kompetencji Tl kadry nauczycielskiej placowek Powiatu
Puckiego

Do zadan Pracownika biura projektu nalezy:
1. Kompleksowa obstuga Biura Projektu.
2. Prowadzenie korespondencji biezacej, w tym formutowanie projektéw pism, odpowiedzi i

stanowisk .
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3. Organizacja obiegu dokumentac;ji i korespondencji zwigzanej z realizacjg projektu zgodnie z
instrukcjg kancelaryjng .

4. Prowadzenie petnej dokumentacji pracy Zespotu Projektowego
a) gromadzenie i przygotowanie materiatéw niezbednych dla pracy Zespotu Projektowego,
b) techniczne przygotowanie spotkan Zespotu Projektowego.

5. Przyjmowanie dokumentéw rekrutacyjnych .
Wspoipraca z Koordynatorem Projektu, i Administratorem strony www w zakresie promocji i
logistyki projektu.

7. Wykonywanie zadanh powierzonych przez Koordynatora projektu.

Wykonywanie zleconych zadan odbywac si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajacego przez
czas trwania umowy, tj. 22 miesiace.

Koordynator projektu i asystent koordynatora — 30 godzin miesigcznie.

Pracownik biura projektu — 40 godzin miesigcznie.

W przypadku kolizji $wiadczen, $wiadczenie na rzecz zamawiajacego posiada
pierwszenstwo przed swiadczeniami na rzecz osob trzecich.

Zamawiajacy zapewnia Wykonawcy: pomieszczenie  biurowe, dostgpnos¢
podstawowego sprzgtu biurowego (m.in. telefon, drukarka), dostgp do Internetu, podstawowe
materiaty biurowe do druku i korespondencji.

IV. Termin wykonania zamowienia
24 miesigce

V. Opis warunkoéw udzialu w postgpowaniu dotyczy zadanianr 1i2

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy;

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadaja niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawia pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do
wykonania zamédwienia

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej] wykonanie
zamdwienia

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia
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5)wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postgpowania o

udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym

okresie, co najmniej jedna ustuge zwiazana z realizacja projektu wspotfinansowanego

przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki, w tym minimum w jednym projekcie o wartosci co

najmniej 300 000,00 zt

6) wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postgpowania o

udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym

okresie, co najmniej jedng ustuge zwiazana z realizacja projektu wspotinansowanego

przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki, w tym minimum w jednym projekcie o warto$ci co najmniej

300 000,00 zt

7) posiadaja wyksztalcenie wyzsze

8) posiadaja znajomo$¢ obstugi pakietu MS OFFICE, Internetu oraz generatora
wnioskow POKL

9) brali udziat w szkoleniach zwiazanych z zarzadzaniem projektow w ramach Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki

2. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

a) wykonawcow, ktorzy w ¢ wyrzadzili szkod¢ nie wykonujac zamoéwienia lub
wykonujac je nienalezycie,jezeli szkoda ta zostala stwierdzona prawomocnym
orzeczeniem sadu wydanym w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania:

b) wykonawcow, w stosunku, do ktorych otwarto likwidacjg lub, ktorych upadtosc
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadiego;

c) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali
oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

d) osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku z
postegpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob
wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia
korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatlu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehienie przestepstwa lub
przestgpstwa skarbowego;
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e) spotki jawne, ktorych wspodlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamédwienia, przestepstwo
przeciwko prawom os6éb wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelione w celu osiagnigecia korzysSci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popehienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

f) spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano
za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych a takze za przestgpstwo skarbowe Iub przestgpstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;

g) spotki  komandytowe  oraz  spotki  komandytowo-akcyjne,  ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob
wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzySci majatkowych a takze za przestgpstwo skarbowe Ilub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popehnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

h) osoby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych pracg zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

i) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o
zamoOwienia, na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotoéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozba kary;

J) wykonawcow, ktorzy nie spelniaja warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych
mowa
w art. 22 ust. | pkt 1-3.

3. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

a) wykonywali bezposrednio czynnos$ci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania, lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze udzial tych
wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie
stosuje si¢ do wykonawcow, ktorym udziela si¢ zamoéwienia na podstawie art. 62
ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2;

b)ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego

postgpowania;
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C)nie zlozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postegpowaniu lub
dokumentow potwierdzajacych spelianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty
zawieraja btedy z zastrzezeniem art. 26 ust. 3;

d)nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwiazania oferta, lub
nie zgodzili si¢ na przedluzenie okresu zwiazania oferta.

Opis warunkow udzialy w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow dotyczy zadania nr 3

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy;

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiadaja niezbedna wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem
technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia lub przedstawia
pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do wudostgpnienia potencjatu
technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamdwienia

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zaméOwienia

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkow.
Komisja w oparciu o dostarczone dokumenty oceni ztozona ofert¢ stosujac kryterium
spetnia/nie spetnia

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu — dotyczy zadanianr 1i2
W celu potwierdzenia Zze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalno$ci lub czynnosci objgtych przedmiotem zamdwienia oraz nie podlega wykluczeniu,
do oferty nalezy dotaczy¢ nast¢pujace dokumenty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert —

a w stosunku do o0sob fizycznych o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy.

2) zgodny z trescia zalacznika nr 1 do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
wykaz wykonanych ushug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krotszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscia ustugom
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stanowiagcym przedmiot zamoOwienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow oraz zalaczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze te ustugi
zostaly wykonane nalezycie.

3) zgodny z tre$cia zatacznika nr 2 lub 2a do specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia wykaz osob, ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca i ktore
beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci.

4) kopie dyplomu ukonczenia studiow

5) certyfikaty z udziatu w szkoleniach

6) formularz ofertowy

Wykaz oSwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu — dotyczy zadania nr 3
W celu potwierdzenia ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci objgtych przedmiotem zamoéwienia oraz nie podlega
wykluczeniu, do oferty nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:
- formularz ofertowy
- dyplom ukonczenia szkoty $redniej
- dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w prowadzeniu sekretariatu

VII. Informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.
Sktadanie oswiadczen, wnioskow, zapytan w niniejszym postgpowaniu prowadzone
bedzie w formie pisemnej zamawiajacy dopuszcza faksem z jednoczesnym wystaniem
poczta.
fax (058) 673-44-61
Zamawiajacy oswiadcza, ze wszelkie informacje, odpowiedzi na ztozone pytania,
modyfikacja specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia oraz protesty 1 ich
rozstrzygnigcia beda zamieszczane na stronie internetowej Www.cku-puck.edu.pl
Pytania odnos$nie zapiséw siwz, sposobu zlozenia oferty oraz realizacji zamdwienia
sktadane na pis$mie nalezy przesta¢ na adres:
Powiatowe Centrum Ksztatcenia Ustawicznego ul. Kolejowa 7 84-100 Puck

1. Wykonawca moze zwrdci¢ Sig do zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowiazany niezwtocznie udzieli¢
wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do
zamawiajacego na mniej niz

- 6 dni przed terminem sktadania ofert,

- aw przypadku przetargu ograniczonego oraz negocjacji z ogtoszeniem, jezeli zachodzi
pilna potrzeba udzielenia zaméwienia — na mniej niz 4 dni przed terminem sktadania
ofert.
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na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert-jezeli warto§¢ zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 2

pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia wplyna do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia

wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 1 lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpatrzenia.

. Przedtuzenie sktadania terminu ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,o

ktérym mowa w pkt. 1

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym

przekazal specyfikacj¢ istotnych warunkow zamowienia, bez ujawniania zrodia
zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniona na stronie internetowej zamieszcza
na tej stronie.

. Zamawiajacy moze zwolaé zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia

watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, a jezeli
specyfikacja jest udostgpniona na stronie internetowej informacjg o terminie zebrania
zamieszcza takze na tej stronie; w takim przypadku sporzadza informacje zawierajaca
zgtoszone na zebraniu pytania 0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamdOwienia oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrodet zapytan. Informacj¢ z
zebrania dorgcza si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zamoéwienia, a jezeli specyfikacja istotnych warunkéw
zamoOwienia jest udostgpniana na stronie internetowej zamieszcza takze na tej stronie.

. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie,

przed uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowac¢ tres¢ specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia. Dokonana w ten sposéb modyfikacje zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkoéw zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej
zamieszcza takze na tej stronie.

. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia nie moze dotyczyé

kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz sposobu oceny ich
spetniania.

. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci

specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, z tym ze jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
termin przedtuza si¢ co najmniej o 7 dni.

O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia
wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkow
zamoOwienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej zamieszcza
t¢ informacje na tej stronie.
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Osobami upowaznionymi do kontaktu z wykonawcami s3:

Imig i nazwisko: Gabriela Albertin

Nr telefonu (058) 673-44-61

Godziny urzedowania: poniedziatek, $roda i piatek godz. 8,00 — 14,00
Halina Pietruszkiewicz

Nr telefonu (058) 673-56-40

Godziny urzedowania: pn. -pt. godz. 7,30 — 15,30

VIII. Wymagania dotyczace wadium — nie dotyczy.
IX. Termin zwigzania z oferta — 23.02.2010r.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert;
Wykonawca moze ztozy¢ jedna ofertg.
Oferte sklada sig, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej zamknigtej
kopercie. Na kopercie nalezy napisa¢ nazwe zadania: Zarzadzanie projektem pn:
Rozwdj kompetencji TI kadry nauczycielskiej placowek Powiatu Puckiego
Zadanie nr 1, zadanie nr 2 lub zadanie nr 3
Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej, opatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.
Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Ofert¢ ztozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
- jest niezgodna z ustawa
- jej tre$¢ nie odpowiada treSci specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia z
zastrzezeniem art. 87 ust.2 pkt.3
- jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
- zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
- zostata zlozona przez wykonawceg wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert
- zawiera bledy w obliczaniu ceny
- wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt.3
- jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow
Oferte wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucong

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Termin skladania ofert 25.01.2010r godz. 15,00, — sekretariat.

Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie si¢ w siedzibie zamawiajacego - Swietlica dnia
25.01.2010r godz.15,10
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Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia. Podczas otwarcia ofert zostana odczytane: nazwy oraz
adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamOwienia, okresu gwarancji i warunkoéw platnos$ci zawartych w ofertach. Informacje,
dotyczace nazwy i adresu firmy oraz ceny ofert, terminu realizacji, okresu gwarancji i
warunkow ptlatnosci, przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktdrzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.
XI1. Opis sposobu obliczenia ceny;

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci (za wyjatkiem omylki pisarskiej i rachunkoweyj).

Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyltki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki
polegajace na niezgodnosci ofert ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg,
ktorego oferta zostata poprawiona..

XIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przyjat nastgpujace kryteria
przypisujac im odpowiednio wagi procentowe:

Cena—100 %
Cena brutto z podatkiem VAT podana w ofercie. Oferta o najnizszej cenie otrzyma max
los¢ 100 pkt. Pozostale oferty oceniane beda wg wzoru:
Po=Cn:Cox100
gdzie:
Po — ilo$¢ punktow otrzymanych przez wykonawce ocenianego
Cn — najnizsza cena z waznych ofert
Co — cena wykonawcy ocenianego

Za najkorzystniejsza ofert¢ zamawiajacy uzna t¢ ofertg, ktora uzyska najwicksza ilos¢
punktow.

2. Wykonaweca okresli jedna ceng ryczattowa uwzgledniajaca ewentualne obnizki i upusty.
XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Nie dotyczy.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawartej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach:

Wzoér umowy stanowi zatacznik do specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia.

XVII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamo6wienia.

Protesty 1 odwotania zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. Nr 19, poz.177 z dnia 9 lutego 2004r. z p6zn zmianami.)
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FORMULARZ OFERTOWY

Wykonawca

OFERTA
Nawiazujac do zaproszenia w trybie przetargu nieograniczonego

Oferujemy przyjecie do wykonania przedmiotu zamowienia obejmujacego:
Zarzadzanie projektem pn.: Rozwdj kompetencji TI kadry nauczycielskiej
placowek Powiatu Puckiego
Z wszystkimi oplatami do zakonczenia realizacji zamdwienia w zaoferowanym czasie w
cenie:
Zad. 1 Pehienie funkcji Koordynatora Projektu zgodnie z zakresem objetym SIWZ za ceng
ryczaltowa brutto: ... 7t
STOWNIE: ..o e ZE
Zad. 2 Pelnienie funkcji specjalisty ds. merytorycznych Projektu w zakresie objetym SIWZ za
ceng ryczattowa brutto................ zk
STOWIIIE. ...ttt ettt e nae e zt

Zad. 3 Prowadzenie biura Projektu w zakresie objetym SIWZ za cene ryczaltowa

2. Przyjmujemy realizacj¢ niniejszego przedmiotu zamowienia przez okres 24 miesigcy od
daty zawarcia umowy.
Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamédwienia, oraz
zdobylismy konieczne informacje potrzebne do prawidtowego przygotowania oferty.

3. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez okres do dnia
23.02.2010 r. takze okreslonego zapisami specyfikacji.

4, Wadium w KWOCIE .....vvvvveveeiiiiinnnns z1, zostato wniesione w dniu ............ooeeeeunnneenen. W
formie - nie dotyczy
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Oswiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia projekt umowy
(zatacznik nr 1 SIWZ) zostat przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy si¢ w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na nizej wymienionych warunkach w miejscu i
terminie wyznaczonym przez zamawiajacego. Jestesmy $wiadomi, ze gdyby z naszej winy
nie doszto do zawarcia umowy wniesione przez nas wadium podlega przepadkowi.
Podane w ofercie cena nie bedzie podlega¢ zmianie i rewaloryzacji. Podana cena zawiera
wszystkie koszty konieczne do prawidtowego zrealizowania przedmiotu zamowienia wg
opisu podanego w SIWZ.
Jezeli ustugi objete obecnie obowiazujaca stawka VAT zostana objgte inna stawka podatku
VAT, wynagrodzenie brutto za przedmiot zamdwienia zostanie zmienione stosownie do
obowiazujacego prawa. Wynagrodzenie netto nie ulegnie zmianom.
Oswiadczam/y jednoczes$nie, iz nasza firma:
— spelnia wymogi art. 22 oraz nie podlega wykluczeniu z mocy art. 24 ustawy prawo
zamowien publicznych,
— zapoznala si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia i przyjeta ja bez
zastrzezen oraz nie zglasza zadnych uwag co do procedury udzielania zaméwienia.
Warunki platnosci znajduja si¢ w projekcie umowy.
Ofertg niniejsza sktadamy na .......... kolejno ponumerowanych stronach.
Pod grozba odpowiedzialno$ci karnej oswiadczamy, ze zalaczone do oferty dokumenty
opisuja stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art.297 k.k.)

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

podpis 0s6b wskazanych
w dokumencie uprawniajacym do wystgpowania
w obrocie prawnym lub posiadajacych
pelnomocnictwo
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Zatacznik nr 1

miejscowos¢, data

WYKAZ WYKONANYCH PRZEZ WYKONAWCE USLUG

NazZWa WYKONAWCY: et
Siedziba WYKONAWCY: e
L.p. | Nazwa projektu, rodzaj projektu, Nazwa i adres | Data Wartos¢
warto$¢ projektu, nazwa i status Zamawiajacego | rozpoczgcia zaméOwienia
podmiotu realizujacego projekt 1 zakonczenia

Uwaga: Do wykazu wykonanych ushug nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ushlugi te
zostaly wykonane nalezycie.

Podpis osoby uprawnionej
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Zatacznik nr 2

Mi€JSCOWOSE, data ....oovvvviiiiiiicice e

WYKAZ OSOB BEDACYCH WYKONYWAC ZAMOWIENIE

Nazwa WYKONAWCY: et s

Siedziba WYKONaWCY: e

Uwaga: tabele wypehi¢ przez podanie informacji odpowiednio do wymaganych warunkoéw udziatu w

postgpowaniu okreslonych w pkt 7 Specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

Funkcja
KOORDYNATOR PROJEKTU

Imie i nazwisko:

Wyksztatcenie:

Potwierdzam znajomosci obstugi pakietu MS OFFICE, Internetu oraz generatora wnioskow POKL:

Wykaz odbytych szkolen

Podpis osoby uprawnionej
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Zakacznik nr 2a

miejscowos¢, data

WYKAZ OSOB BEDACYCH WYKONYWAC ZAMOWIENIE
Nazwa wykonawcy:

Siedziba wykonawcy:

Uwaga: tabele wypehi¢ przez podanie informacji odpowiednio do wymaganych warunkoéw udzialu w

postgpowaniu okreslonych w pkt V Specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

Funkcja:

ASYSTENT KOORDYNATORA PROJEKTU

Imie i nazwisko:

Wyksztatcenie:

Potwierdzam znajomos¢ obstugi pakietu MS OFFICE, Internetu w tym administrowania strony internetowej oraz
generatora wnioskow PO KL:

Wykaz odbytych szkolen:

Podpis osoby uprawnionej
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projekt umowy
zalacznik nr 3

Umowa nr :

zawarta w dniu: ........ roku pomigdzy :
ZAMAWIAJACYM: Powiatowe Centrum Ksztatcenia Ustawicznego ul. Kolejowa 7 84-100
Puck reprezentowane przez :

Jarostawa Lis — Dyrektora

a WYKONAWCA:

REPREZENTOWANYM PRZEZ:

W wyniku rozstrzygnigcia przetargu nieograniczonego ogloszonego dnia ............ na
wykonanie zadania: Zarzadzanie projektem pn.: Przygotowanie do egzaminow
zewnetrznych potwierdzajacych kwalifikacje ogolne i zawodowe zgodnie z ustawa z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 223, poz. 1655 z p6zn.
zmianami), zostata zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

§1

1) Zgodnie z wynikiem postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zleca, a
Wykonawca przyjmuje do realizacji zarzqdzanie projektem pn.: przygotowanie do
egzaminow zewnetrznych potwierdzajqcych kwalifikacje ogolne i zawodowe W zakresie:
Zad. nr 1 — petnienia funkcji Koordynatora Projektu, lub
Zad. nr 2 — pelnienia funkcji Specjalisty ds. merytorycznych Projektu,

2) Przedmiotowy Projekt jest dofinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet IX — Rozwoj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, dzialanie 9.3 —
Upowszechnienie form ksztalcenia ustawicznego.

3) Szczegotowy zakres oraz warunki realizacji zamOwienia okresla niniejsza umowa oraz
stanowiace integralng jej czes¢: Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia oraz oferta
Wykonawcy.
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§2

1. Funkcje¢ Koordynatora Projektu/Specjalisty ds. merytorycznych Projektu bedzie petnit/ta
0SODISCIC .ovvvnveniiniiiiiiinann,

2. Zmiana osoby wykonujacej powierzona funkcje moze nastapi¢ jedynie w szczegOlnie
uzasadnionych sytuacjach (np. choroba, itp.).

3. Powierzenie funkcji nowej osobie wymaga zgody Zamawiajacego, ktora moze nastapi¢ po
wezesniejszym udokumentowaniu, ze ta osoba posiada nie gorsze kwalifikacje,
doswiadczenie zawodowe 1 wyksztalcenie, od osoby zastgpowane;.

§3
zadanie nr 1 zamowienia
Do zadan koordynatora projektu nalezy:

1) Realizacja projektu zgodnie z zapisami umowy finansowej o dofinansowanie
przedmiotowego Projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym

2) Prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu.
3) Nadzor nad praca 0sob zatrudnionych w projekcie

4) Nadzo6r nad rzetelnym i terminowym sporzadzaniem wnioskow o ptatnos¢, w tym
sporzadzenie ostatniego wniosku o ptatnosé¢

5) Niezwloczne informowanie Projektodawceg o jakichkolwiek okolicznosciach
wymagajacych zmiany Harmonogramu realizacji Projektu, w tym przede wszystkim
zmiany majace wptyw na zakres, cele, czy rezultaty Projektu.

6) Obowiazek prowadzenia archiwizacji dokumentacji projektowe;.

7) Obowiazek prowadzenia dziatan informujacych i promocyjnych zgodnie z
obowiazujacym Planem Komunikacji POKL oraz wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

8) Przygotowywanie i koordynacja korespondencji zwiazanej z projektem do Instytucji
Posredniczace;.

9) Przekazywanie Zleceniodawcy sprawozdan z przebiegu wykonywania przedmiotu
umowy.

10) )Kierowanie biezacymi sprawami zwigzanymi z realizacja Projektu.

11) Koordynator zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli prowadzonemu przez organy wewngtrzne i
instytucje zewngetrzne w zakresie realizacji Projektu.

12) Koordynator kazdorazowo zobowiazany jest do uzgadniania i przedktadania do akceptacji
Projektodawcy wszelkiej dokumentacji zwiazanej z projektem.

13) Koordynator podlega Projektodawcy.
14) Monitoring strony internetowej projektu.

15) Dokonywanie innych czynno$ci zastrzezonych do kompetencji Koordynatora.
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lub zadanie nr 2 zamowienia

Do zadan Specjalisty ds. merytorycznych projektu nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Informowanie potencjalnych uczestnikow projektu o ofercie kursow finansowanych ze
srodkéw EFS 1 warunkach udzialu w poszczegolnych formach wsparcia.
Wykonywanie zadan sktadajacych sig na proces rekrutacji grup docelowych
(formularz zgloszeniowy, regulamin udziatu w projekcie, o§wiadczenia itp.).
Organizacja zajgc¢ i kot przedmiotowych od strony merytorycznej — kontakt z
prowadzacymi zajgcia, ustalenie harmonogramu zaj¢¢, dokumentacja zajgcé (programy,
dzienniki zaje¢, materiaty dydaktyczne, pre-test, post-test, ankiety ewaluacyjne).
Prowadzenie biezacej statystyki projektu (archiwum).

Tworzenie bazy uczestnikéw projektu.

Przygotowanie 1 wydruk zaswiadczen o uczestnictwie w ramach kursow.

Sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu we wspotpracy z Koordynatorem
projektu w zakresie realizacji zadan zaplanowanych w projekcie.

Wspotpraca z Koordynatorem Projektu i Administratorem strony www w zakresie
promocji i logistyki projektu.

Wykonywanie zadan powierzonych przez Koordynatora projektu.

lub zadanie nr 3 zamoéwienia

Do zadanh Pracownika biura projektu nalezy:

1.
2.

Kompleksowa obstuga Biura Projektu.

Prowadzenie korespondenc;ji biezacej, w tym formutowanie projektéw pism, odpowiedzi i
stanowisk .

Organizacja obiegu dokumentacji i korespondencji zwigzanej z realizacjg projektu zgodnie z
instrukcjg kancelaryjng .

Prowadzenie petnej dokumentacji pracy Zespotu Projektowego

a) gromadzenie i przygotowanie materiatdw niezbednych dla pracy Zespotu Projektowego,
b) techniczne przygotowanie spotkan Zespotu Projektowego.

Przyjmowanie dokumentéw rekrutacyjnych .

Wspoipraca z Koordynatorem Projektu, i Administratorem strony www w zakresie promocji i
logistyki projektu.

Wykonywanie zadan powierzonych przez Koordynatora projektu.
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§4

Strony ustalaja termin realizacji zamowienia W OKIESIE ............coiuvuiniiiininiiiiineeieenannn.

1.

ok~

§5
Wykonywanie zleconych zadan odbywaé si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajacego przez
czas trwania umowy, tj. 24 miesiace, we wszystkie dni robocze tygodnia to jest od
poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, rowniez w
godzinach popotudniowych. W przypadku kolizji $wiadczen, $wiadczenie na rzecz
Zamawiajacego posiada pierwszenstwo przed §wiadczeniami na rzecz osob trzecich.
Zamawiajacy zapewnia Wykonawcy: pomieszczenie biurowe, dostgpnos¢ podstawowego
sprzgtu biurowego (m.in. telefon, drukarka), dostgp do Internetu, podstawowe materiaty
biurowe do druku i korespondenciji.
Pozostaly sprzet i materialy niezbgdne do realizacji zamowienia zapewnia Wykonawca.
§6
Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspoifinansowane ze $srodkdéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zgodnie ze zlozona oferta strony ustalaja wynagrodzenie ryczaltowe Wykonawcy w
wysokosci brutto ............ zt (stownie: ............. ztotych).
Rozliczenie umowy odbywa¢ si¢ bedzie w cyklu miesigcznym, na podstawie
faktur/rachunkow wystawianych przez Wykonawceg po odbiorze prac.
Wartos¢ brutto miesigcznego wynagrodzenia wynosi .............. ztotych.
Zaptata naleznosci bedzie nastgpowac przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14
dni od odbioru prac 1 otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiajacego.
Za dat¢ wyptaty wynagrodzenia uznaje si¢ dat¢ wystawienia przez Zamawiajacego
polecenia przelewu wynagrodzenia na konto Wykonawcy.
Ustalony sposdb rozliczania i platnosci ulega odpowiedniej zmianie (przesunigciu), w
przypadku nie przekazania na czas srodkow przez instytucj¢ dofinansowujaca realizacjg
projektu.

§7
W przypadku niewykonania ustugi lub jej czgsci Zamawiajacemu przystuguje prawo
zastosowania kar umownych w wysokosci dwukrotnej ceny za niezrealizowana ustuge.
W przypadku odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokos$ci 3 000,00 ztotych.
W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy, Zamawiajacy jest zobowiazany do dokonania zaptaty za wykonane ustugi.
Zamawiajacy ma prawo do potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
W przypadku, gdy szkoda spowodowana niewykonaniem obowiazku wynikajacego  z
niniejszej umowy przekracza wysoko$¢ kar umownych, poszkodowana tym strona moze,
niezaleznie od kar umownych, dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych Kodeksu
Cywilnego, z wylaczeniem sytuacji okreslonych w art. 145 Prawa zamowien publicznych.
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§8
W przypadku nie spetnienia przez Wykonawce obowiazkow okreslonych w § 3 niniejszej
umowy Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy z winy
Wykonawcy bez wyznaczenia terminu do usuniecia uchybien.

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy takze w nastepujacych
przypadkach:

1) Wykonawca nie rozpoczat wykonywania zadan w terminie okreslonym w umowie,

2) stwierdzono powazne uchybienia w zakresie wykonywania powierzonych zadan,

3) Wykonawca wykonuje umowe niezgodnie z jej warunkami.

Odstapienie od umowy nastepuje w formie pisemnej.

§9
Wykonawca, bez zgody Zamawiajacego, nie moze przenie$¢ na osobg trzecia
wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej umowy.
Strony ustalaja, ze Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego wykonywac
obowiazkow wynikajacych z niniejszej umowy za posrednictwem 0sob trzecich.

§10
Strony beda dazyty do ugodowego zatatwienia sporow wynikajacych w trakcie realizacji
niniejszej umowy.
W razie niemoznosci osiagnigcia ugody spory beda rozstrzygane przez Sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§11

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci i
beda dopuszczalne w granicach unormowania przepisami Prawa zamowien publicznych.

§12

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego
I ustawy Prawa zaméwien publicznych.

§13

Umowe niniejsza sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, trzy dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

Kontrasygnata Gtownego Ksiggowego



